Zatgcznik nr 1

Do Uchwaty nr 8/4/1X/09
Zarzadu Giéwnego WOPR
z dnia 5 grudnia 2009 roku

REGULAMIN
PROWADZENIA DOKUMENTACJI, KORESPONDENCII I EWIDENCII
§1

1. WOPR prowadzi dokumentacje korespondencje i ewidencje w oparciu o hierarchig,
wynikajacq z dziatania na szczeblach centralnym, wojewddzkim i terenowym.

2. Biuro Zarzadu Gtéwnego WOPR przyjmuje korespondencje i rozpatruje sprawy
jednostek wojewddzkich WOPR lub kierowanych poprzez jednostki wojewddzkie WOPR.

3. Jednostki wojewddzkie WOPR przyjmujg korespondencje i rozpatrujg sprawy jednostek
terenowych WOPR lub kierowane poprzez jednostki terenowe WOPR.

4. Jednostki terenowe WOPR przyjmujg korespondencje i rozpatrujg sprawy druzyn
WOPR i cztonkéw WOPR.

§2

1. Biuro Zarzadu Gtéwnego WOPR prowadzi i posiada, w szczegolnosci wykaz:
1) Cztonkéw Honorowych WOPR;
2) Cztonkéw Zarzadu Gtéwnego WOPR i jego Prezydium;
3) Cztonkéw Gtdéwnej Komisji Rewizyjnej WOPR;
4) Cztonkow Sadu Honorowego WOPR;
5) Instruktorow-wyktadowcow i instruktoréw WOPR;
6) Starszych ratownikow WOPR i starszych ratownikéw wodnych;
7) Cztonkdw wspierajacych WOPR;
8) Cztonkdéw Kapituty Odznaczen;
9) 0séb wyrdznionych odznakami i medalami WOPR.
2. Biuro Zarzadu Gtownego WOPR przechowuje dzienniki kurséw przygotowujacych
do egzamindéw na stopnie:
a) Starszego ratownika WOPR i starszego ratownika wodnego,
b) Mtodszego instruktora WOPR,
c) Instruktora WOPR.

§3

Jednostka wojewddzka WOPR prowadzi i posiada, w szczegdlnosci:
1) Ewidencje jednostek terenowych WOPR;
2) Ewidencje cztonkéw wiadz;
3) Ewidencje cztonkdw zespotdéw opiniodawczych i komisji problemowych;
4) Dzienniki kurséw oraz listy egzaminacyjne kurséw przygotowujacych do egzamindw
na stopien:
a) Mtodszego ratownika WOPR,
b) Ratownika WOPR,
c) Ratownika wodnego ptywalni,
d) Ratownika wodnego $rédladowego,
e) Ratownika wodnego morskiego;
5) Ewidencje zwyczajnych, honorowych i wspierajacych cztonkow WOPR, w tym
nalezacych do jednostek terenowych WOPR oraz posiadanych przez nich uprawnien;
6) Ewidencje szkolen przydatnych w ratownictwie wodnym, prowadzonych przez WOPR;
7) Ewidencje oséb wyroznionych odznakami i medalami;
8) Ewidencje sprzetu i majatku.



§4

. Jednostka terenowa WOPR posiadajagca osobowos$¢ prawng prowadzi i posiada,
w szczegolnosci:

1) Ewidencje cztonkéw i druzyn WOPR;

2) Ewidencje cztonkéw wiadz;

3) Ewidencje cztonkéw zespotdw opiniodawczych i komisji problemowych;

4) Ewidencje sprzetu i majatku.

. Jednostki terenowe WOPR nie posiadajace osobowosci prawnej prowadza ewidencje
zalecang przez wtasciwe jednostki wojewddzkie WOPR.

. Druzyna WOPR prowadzi dziennik pracy druzyny WOPR.

§5

. Cztonek zwyczajny WOPR przyjmowany jest do WOPR po ztozeniu karty ewidencyjnej
wraz z oswiadczeniem i formularzem, ktéorej oryginat przechowywany jest
we witasciwej jednostce WOPR.

. Zasady ewidencji i wzory dokumentéw WOPR opracowuje i wydaje biuro Zarzadu
Gtéwnego WOPR.

. Jednostka wojewddzka WOPR dziata wedtug witasciwosci terytorialnej.

. Jednostka terenowa WOPR dziata wedfug wiasciwosci terytorialnej.

§6

. Legitymacja cztonka WOPR jest drukiem $cistego zarachowania i rozprowadzana jest
przez Zarzad Gtéwny WOPR.

. W legitymacji czionka WOPR wtasciwa jednostka wojewddzka WOPR potwierdza
nadanie stopni:

1) Mtodszego ratownika WOPR;

2) Ratownika WOPR;

3) Ratownika wodnego ptywalni;

4) Ratownika wodnego $rédlgdowego;

5) Ratownika wodnego morskiego.

. Komisja egzaminacyjna kursu powotana przez Prezydium Zarzadu Giéwnego WOPR
potwierdza nadanie stopnia starszego ratownika wodnego.

. Prezes WOPR potwierdza nadanie stopnia:

1) Mtodszego instruktora WOPR;

2) Instruktora WOPR;

3) Instruktora-wyktadowcy WOPR.

§7

. Kolejne numery ewidencyjne w legitymacji WOPR nadaje biuro Zarzadu Gtdéwnego
WOPR, a nastepnie wlasciwa jednostka wojewddzka WOPR.

. Pieczatka instruktora WOPR z kolejnym numerem ewidencyjnym o tresci ,Instruktor
WOPR, nazwisko imie, nr ...” wydawana jest po uzyskaniu stopnia instruktora WOPR.

§8

. Przypadek ratowania tongcego powinien by¢ przez czionka WOPR bezzwtocznie
zgtoszony, opisany i przestany do jednostki wojewdédzkiej WOPR w formie meldunku
o ratowaniu tongcego wedtug okreslonego wzoru opracowanego przez Biuro Zarzadu
Gitéwnego WOPR.

. W dzienniku pracy druzyny sporzadza sie opis wypadku, podajac wiek, pte¢ i w miare
mozliwosci dane personalne osoby uratowanej oraz dane ratownika.



8§89

Waznos$¢ uprawnienia do pracy w legitymacji cztonka WOPR na dany rok nadaje

i potwierdza prezes wtasciwej jednostki wojewddzkiej WOPR lub upowazniona przez niego

osoba, w tym prezes jednostki terenowej WOPR, po:

1) Opfaceniu sktadki cztonkowskiej;

2) Odbyciu unifikacji lub weryfikacji, zgodnie z odrebnie obowigzujacymi w tej sprawie
przepisami;

3) Okazaniu waznej karty identyfikacyjnej WOPR.

§ 10

1. Prezes jednostki wojewodzkiej WOPR jest zobowigzany do odprowadzenia do biura
Zarzadu Gtéwnego WOPR naleznego procentu skfadek czionkowskich zebranych
na swoim terenie w ciqgu roku obrachunkowego, zgodnie z odrebnie obowigzujacym
w tej sprawie przepisami.

2. Jednostki terenowe zobowigzane sg do odprowadzenia sktadki cztonkowskiej
do jednostki wojewddzkiej WOPR, ktérej wysokos¢ procentowg ustala zarzad jednostki
wojewodzkiej WOPR.

§ 11

1. Biuro Zarzadu Gtéwnego WOPR pobiera opfaty za uzyskanie stopni:
1) Wymienionych w § 2 ust. 2 ppkt a, bic;
2) Instruktora wyktadowcy WOPR;
3) Certyfikaty International Life Saving Federation — uprawnienia miedzynarodowe.
2. Biuro jednostki wojewddzkiej WOPR pobiera optaty za uzyskanie stopni wymienionych
w § 3 pkt 4 a.

§12

Prezes jednostki wojewddzkiej WOPR moze upowazni¢ osoby, w tym prezesow jednostek
terenowych WOPR do dokonywania w jego imieniu wpisow oraz pobierania optat
za stopnie wyfgcznie mtodszego ratownika WOPR i ratownika WOPR.

§13

Prezes jednostki wojewddzkiej WOPR lub osoba przez niego uprawniona moze wydawac
upowaznienia do stwierdzania zagrozen bezpieczenstwa o0sOb na terenie dziatania
jednostki wojewddzkiej WOPR.

§ 14

1. Jednostki ptywajace WOPR posiadajg napis ,WOPR"”, symbol literowy i kolejny numer
ewidencyjny nadawany przez wiasciwg jednostke wojewddzkg WOPR.

2. Na kazdq jednostke ptywajaca i silnik prezes wtasciwej jednostki wojewodzkiej WOPR
lub osoba upowazniona przez niego wydaje ,Dziennik ptywania i eksploatacji silnika”,
w ktorym dokumentuje sie dane personalne osoby postugujacej sie todzig, czas pracy
silnika, zuzycie paliwa i materiatéw eksploatacyjnych.



